BAI 6. THUC HANH LAP SO THEO DOI THU CHI CA NHAN
1. Muc dich va nhiém vu
Muc dich: Tu quan 1i tai chinh ca nhan c6 ké hoach.

Nhiém vu: Phac thao thiét ké va tao 1ap mot s6 tinh Excel phuc vu muc dich 1én ké
hoach va theo doi thuc hién thu chi ca nhan theo tuan.

2. Thwe hanh

Bai 1. Phic thao thiét ké s6 tinh Excel vé tai chinh c4 nhan.

Huwoéng din:

S tinh don gian ban dau gdm mot trang tinh, chira hai bang trong hai 6 khac nhau:

- Bang theo ddi timg khoan chi theo tuan.

Ngay thang Hang muc Kho:an chi ‘ Sé tién
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Hinh 6.1: Bang theo ddi timg khoan chi theo tuan

- Bang tong hop thu - chi theo tuan (Hinh 6.2). Bang nay theo ddi thu va chi cua
ting tuan trong 1 thang, gdm hai nhém dong: nhém dong theo ddi viée thu va nhom
dong theo doi viéc chi.

O nhom dong quan li viéc thu, cdt Ké hoach ghi s6 tién du kién thu duoc, cudi tuan
em s€ dién soO liéu cho cOt Thuc té va cot Sai léch.

O nhém dong quan li viéc chi, cot Ké hoach ghi s6 tién du kién chi, sb liéu &
cOt Thuc té va Sai léch duoc tinh dua vao so liéu ¢ bang theo doi ting khoan chi
theo tuan.

Céc s6 liéu tong hop nhu Tong thu, Tong chi duge tinh theo cac s6 lidu da co.
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Hinh 6.2: Bang tong hop thu — chi theo tudn
Khuyén khich dé xuat cac thiét ké sang tao, mién 1a dép tng muc dich néu & dé bai.
Bai 2. Tao lap so tinh Excel theo thiét ké va nhap dir liéu (gia dinh).
Huwéng din tao ldp Béng theo déi tieng khodn chi
Budc 1. Tao lap Bang theo ddi tirg khoan chi ¢6 cac cot theo thiét ké.
Budc 2. Nhap mot sé hang dit liéu (gia dinh) vao cac 6 trong bang.
Budc 3. Dinh dang céac cot dit liéu Nedy thdang, So tién.
Huwéng din tao lip Béng tong hop thu - chi theo tuin
Budc 1. Tao 1ap Bang theo thiét ké.
Bu"('yc 2. Nhap dﬁ: li¢u (gia dinh) it nhat 12 mét tudn vao cac 6 trong cOt K& hoach
phan thu va phan chi.
Budce 3. Dinh dang cac cot dir liéu lién quan phu hop véi quy ude trong van ban
tiéng Viét.



